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1- Apresentacao

O Programa de Orientagao Académica visa orientar os estudantes em sua
trajetdria académica no curso de graduacao em Engenharia Ambiental, no intuito de
identificar preventivamente e criar solugdes para a superacao de obstaculos ao
processo de ensino-aprendizagem, reduzindo a retencao e a evasao. Entende-se a
orientacdo académica como parte fundamental para o sistema de educagao superior tendo
em vista a sua contribui¢ao para a melhoria do fluxo académico, permitindo o
acompanhamento de todos os alunos do curso desde o seu ingresso na institui¢ao,
independente da forma do ingresso, até a integralizacao do curriculo de seu curso.

A orientagdo académica permite uma reflexao aprofundada sobre o desenvolvimento
das atividades de ensino, pesquisa e extensao inerentes a trajetoria dos alunos e possibilita
a tomada de decisao quanto as medidas a serem tomadas frente aos fatores institucionais
e pessoais que interferem no cotidiano da vida académica dos discentes e ocasionam
retencao e evasao.

Este documento foi elaborado de acordo com a Resolucao CEPE n° 95-A/15 e Instrugao
Normativa n° 02/16 - PROGRAD/PRAE.
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2—-Regulamento do Programa de Orientacdao Académica do CGEA

Ministério da Educagao

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Curso de Graduacao em Engenharia Ambiental

RESOLUCAO Ne 01/23 — CGEA

Aprova as Normas Internas do Programa de
Orientacao Académica do Curso de Graduacao em
Engenharia Ambiental do Setor de Tecnologia da
Universidade Federal do Parana, de acordo com a
Resolucao CEPE-95A/15 de 18/12/2015 e seguindo a
Instrucao Normativa PROGRAD/PRAE-02/16.

O Colegiado do Curso de Graduagao em Engenharia Ambiental, da Universidade Federal
do Parana, no uso de suas atribui¢oes

Art. 19

Art. 2°

Art. 3¢

RESOLVE :
CAPITULO1
Dos Objetivos do Programa

O objetivo geral do Programa de Orientacao Académica do
Curso de Graduacao em Engenharia Ambiental ¢ a promogao da
melhoria do desempenho académico de seus discentes mediante
0 acompanhamento e orientacao por parte dos docentes do
curso. Sao objetivos especificos:

a) Viabilizar a integragao do aluno ingressante ao contexto
universitario.

b) Orientar o percurso discente quanto ao curriculo do curso e
as escolhas a serem feitas.

c) Desenvolver a autonomia e o protagonismo dos alunos na
busca de solugdoes para os desafios do cotidiano
universitdrio.

d) Contribuir para sanar os fatores de retencdo e exclusao,
identificando problemas e encaminhando as instancias
pertinentes para as devidas providéncias.

Cada aluno do curso tem direito a um tutor que sera definido
pela coordenacao do curso.

CAPITULO II
Da Implanta¢ao, Acompanhamento, Avaliac¢do e sua
Periodicidade

A elaboragao, implantacao, o acompanhamento e a avaliagao
do processo de orientacdo académica ficam a cargo do
Colegiado de Curso ou, por sua delegagao, de comissao
especialmente designada para tal fim.
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Art. 49

Art. 5°

Art. 62

Art. 7°

A distribui¢ao dos tutorandos entre os professores tutores
do curso de Engenharia Ambiental serd por meio de
sorteio, quando da entrada na Universidade.

O orientador de IC ou de Trabalho de Conclusao de Curso
pode atuar como tutor, desde que o aluno opte por isso, e
formalize junto a coordenacao.

CAPITULO III
Das Atividades, Atribuic¢oes e Critérios do
Acompanhamento Académico

As ferramentas administrativas para auxiliar os tutores na
avaliacdo do desempenho dos tutorados sao descritas na
Secao I. A secao Il especifica as atribui¢oes da coordenagao
do curso e na segao III estdo as atribui¢oes do colegiado do
curso. A definicao das atividades do acompanhamento
académico e do acolhimento sdao descritas nas Secoes IV e
V referentes as atribuicoes dos tutores e dos académicos
conforme a Resolugao CEPE 95-A/15.

Secao I
Dos indices de Desempenho e Rendimento Académico

Para efeito deste regulamento serao utilizados dois indices
numeéricos que refletem o desempenho dos tutorados: o IRA e
o IDA. O Indice de Rendimento Académico (IRA) é
regulamentado pela Resolucao CEPE 37/97. O Indice de
Desenvolvimento do Aluno (IDA) foi aprovado pelo Colegiado
do Curso e representa a fragao do numero de disciplinas
obrigatdrias concluidas ou aprovadas pelo discente sobre o
numero de disciplinas que o aluno deveria ter concluido até o
presente periodo segundo o Projeto Pedagodgico do Curso
(PPC). O IDA mede o fluxo do aluno no curso e é calculado de
acordo com a formula

IDA=ndo/ndp (1) —



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
SETOR DE TECNOLOGIA

CGEA — CURSO DE GRADUAGAO EM ENGENHARIA AMBIENTAL

Art. 82

sendo ndo o numero de disciplinas obrigatérias com
aprovagao e ndp o niimero de disciplinas que o aluno deve

ter concluido até o periodo atual.

O numero de disciplinas que cada aluno deve ter concluido por
periodo do curso de acordo com o PPC é:

1° periodo: 6 disciplinas obrigatdrias

2° periodo: 12 disciplinas obrigatdrias

3" periodo: 18 disciplinas obrigatorias

4 periodo: 24 disciplinas obrigatorias

5° periodo: 29 disciplinas obrigatdrias

6° periodo: 34 disciplinas obrigatdrias

7° periodo: 40 disciplinas obrigatorias

8 periodo: 45 disciplinas obrigatdrias

9° periodo: 50 disciplinas obrigatorias

10° periodo: 52 disciplinas obrigatdrias

Paragrafo Unico — Para alunos que tiverem ultrapassado o 10" periodo, o ndp devera ser
igual a 52 disciplinas obrigatorias

Art. 92

Art. 102

Considera-se que o desempenho ideal do discente € caracteri-
zado por um IDA 2 1,0.

Secao II

Das Atribuicoes do Colegiado do Curso

Sao atribui¢oes do Colegiado do Curso:

a)

Deliberar sobre a substitui¢do da tutoria, quando
devidamente solicitada, sempre que possivel com base
nas sugestoes feitas pelos/as estudantes;

Supervisionar e orientar o cumprimento da orientacao
académica;

Consolidar os relatdrios apresentados pela tutoria.

Avaliar periodicamente os resultados obtidos no
Programa de Orientacdo Académica, a partir das
informagoes provenientes das avaliagdes institucionais e
dos relatdrios do programa, propondo alteragoes quando
necessario;

Resolver e emitir parecer sobre 0s casos omissos neste
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Art. 11¢

Regulamento.

Secao 111

Das Atribuicoes da Coordenacao do Curso

Sao atribuicdes da coordenacao do curso:

a)

Informar os/as docentes-tutores/as sobre o resultado do
sorteio e designa-los/as aos/as estudantes selecionados;

Realizar preferencialmente dois encontros anuais com os
professores e alunos do curso. Em cada encontro deverao
ser realizadas atividades especificas. Encontros e
atividades respectivas sao:

* Encontro 1: professores e calouros

(periodo ideal: inicio do 1° semestre)

Atividades: Apresentagao dos professores do curso aos
calouros. Explicacdo do sistema de tutoria. Discussao a
respeito do choque cultural da passagem do Ensino
Médio para o Ensino Superior. Apresentar: o curriculo
do curso, o PPC, as principais resolugoes do curso e da
UFPR, os procedimentos administrativos da secretaria
do curso, o manual do aluno e as possibilidades de
bolsas e auxilios institucionais.

* Encontro 2: professores e todos os alunos

(periodo ideal: inicio do 2° semestre)

Atividades: Apresentacao do servigo de Assisténcia
Psicossocial oferecido gratuitamente pela Pro-reitoria
de Assuntos Estudantis - PRAE. Esse servigo consiste
no atendimento pedagogico e psicologico
desenvolvido por profissionais da drea. Verificar com
os calouros as dificuldades encontradas no primeiro
semestre.

Divulgar edital contendo equipes de orientacdo e seus
respectivos tutores no inicio de cada ano. E, quando se
tizer necessario, especificar o local, dia e horario dos
encontros;

Convocar os estudantes que estiverem com o IRA < 0,50
e/ouoIDA <0,67 a se reunirem com seus tutores;

Disponibilizar aos tutores a Ficha de Acompanhamento
da Tutoria (Anexo I) contendo as seguintes informagoes
dos estudantes: nimero de matricula, nome, IRA e IDA, o
Termo de Aceite e Sigilo, conforme modelo fornecido pela
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Art. 12°

8)

h)

PROGRAD (ANEXO 1II, o Termo de Ciéncia e
Autorizagao, conforme modelo fornecido pela
PROGRAD (ANEXO 1II), e o Termo de
Confidencialidade e Sigilo, conforme modelo fornecido
pela PROGRAD (ANEXO1V).

Sugerir aos estudantes quando necessario os servigos
oferecidos pela UFPR para apoio psicoldgico e social e/ou
de servicos de saude;

Dialogar com os tutores e tutorados do curso para atender
as especificidades do curso e do estudante;

Certificar os/as tutores/as para fins de progressao ou
promocao funcional.

Secao IV

Das Atribui¢des dos Docentes Tutores

Além das atribuicOes ja discriminadas na Resolugao CEPE n
95-A/15, sdo atribui¢des dos docentes tutores:

a)

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso (PPC), as
resolugdes e as normativas, o calendario académico
especifico do curso, bem como os direitos e deveres dos
estudantes e dos professores da UFPR.

Acompanhar o desempenho académico e orientar os
estudantes que procurarem a tutoria;

Apresentar as possibilidades de participacao dos
estudantes em projetos de pesquisa, em projetos de
extensdo, em programas de iniciagao cientifica e em eventos
cientificos;

Elaborar plano de estudos em comum acordo com o/a
estudante e a coordenagao, visando organizar a sua
trajetoria académica;

Sugerir aos estudantes quando necessdrio os servigos
oferecidos pela UFPR para apoio psicoldgico e social e/ou
de servigos de saude;

Orientar os estudantes com fragilidade socioecondmica a
respeito de bolsas e auxilios institucionais;

Identificar, dentre os seus tutorados, aqueles alunos que
aparentam ter problemas de desempenho académico
crOnico e sugerir para esses os encaminhamentos
cabiveis;

Orientar os estudantes a tomar escolhas adequadas na sua
trajetdria académica como por exemplo: na selecao de
disciplinas semestrais, realizacdo de estagios e
intercambios ou mobilidade académica;

Apresentar a Coordenagao do Curso relatorio resumido de

7
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Art. 13

Art. 14°

Art. 15¢

participagao dos tutorados nas atividades realizadas, ao
final de cada periodo letivo de acordo com o modelo no
Anexo I. Mesmo que a tutoria seja realizada em grupo, os
registros de acompanhamento devem ser individuais. Esses
registros devem ser breves e objetivos;

Manter o necessario sigilo de informagdes pessoais,
observando as normativas internas da UFPR e as leis
vigentes. Atentando para as diretrizes da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018), essas
informa¢des nao podem ser compartilhadas com a
Coordenacao, Colegiado, NDE, ou demais docentes e
servidores, sem a autorizacao do estudante e o devido
registro da autorizagao concedida.

Secao V

Das Atribui¢des dos Discentes Tutorados

Sao atribuicdes dos discentes tutorados:

a)

)

Conhecer o projeto pedagogico do curso, o codigo de ética
do curso, as resolugdes e as normativas, o calendario
académico, bem como seus direitos e deveres como
estudante da UFPR.

Conhecer o seu tutor e buscar auxilio, especialmente
quando tiver baixo desempenho académico demonstrado
pelos indices: IRA <0,5 e/ou IDA <0,67.

Comparecer aos encontros agendados em comum acordo
com a tutoria, mantendo-a informada sobre o seu
desempenho académico.

Caso apresente IDA < 0,67: elaborar plano de estudos em
comum acordo com a tutoria e a coordenacgao, visando
reorganizar a sua trajetdria no curso.

Cumprir o Plano de Estudos elaborado.

Procurar a tutoria em caso de alguma duvida e sempre que
julgar necessario, por exemplo: orienta¢ao a respeito de
questOes psicopedagogicas, estagios e intercambios /
mobilidade académica.

Fornecer subsidios a tutoria para o preenchimento do
relatério de orientagdao académica.

E um direito do estudante solicitar ao Colegiado do Curso a
substituicao da tutora ou do tutor, mediante apresentagao de
justificativa.

Os estudantes que estiverem com o IRA <0,50 e/ou o0 IDA <
0,67 serao convocados pela coordenagao a comparecer nas
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Art. 162

Art. 17°

Art. 18¢

Art. 192

Art. 209

reunides dos seus respectivos tutores e apresentar
semestralmente a tutoria:

a) O historico escolar.

b) Desempenho parcial nas avaliagoes durante aquele periodo
de orientacao.

c) Retorno dos encaminhamentos realizados, caso seja o caso.

d) Justificativa de suas auséncias aos encontros, caso seja o
caso.

e) Outras informac0es a critério da tutoria.
E dever do estudante conhecer as resolugdes da UFPR quanto

aos casos de bloqueio da matricula e/ou cancelamento do
registro académico.

Deverdao ser obrigatoriamente convidados/as a
comparecer nas reunides dos seus respectivos tutores,
estudantes que apresentarem ao menos uma das seguintes
situacoes:

a) Reprovagao em trés ou mais disciplinas no semestre anterior;

b) Quatro ou mais reprovacdes pendentes em disciplinas
obrigatorias distintas;

¢) Acumular trés reprova¢des na mesma disciplina;

d) Reprovar por frequéncia em todas as disciplinas
matriculadas no semestre anterior;

e) Ultrapassar o prazo de periodizagdo minima recomendada
(7,5 anos) para integralizacao do curso.

O convite a participagao nas reunides dos seus respectivos
tutores devera ser feito aos/as estudantes via meios
institucionais, nao vexatorios, por e-mail @ufpr.

CAPITULO IV
Dos Critérios de Indicagao de Tutores

Estao aptos a realizar as atividades de tutores dos alunos do
Curso de Engenharia Ambiental os professores participantes do
Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso.

CAPITULO V
Da Composicao Numérica de Estudantes por Tutores

Cada tutor poderd orientar no maximo 30 estudantes
simultaneamente.

9
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CAPITULO VI
Da Forma de Atendimento
Art. 21° Cada tutor podera optar pela forma de atendimento individual
ou em grupo.
Art. 22° Os registros de acompanhamento deverao ser individuais.
Art. 23° Os encontros deverao ocorrer no minimo uma vez por

semestre letivo e comunicagao virtual podera ser utilizada
como forma complementar de acompanhamento.

CAPITULO VII
Da Carga Horaria do Atendimento

Art. 24° A carga horaria do atendimento realizado pelo tutor é de no
minimo 2 horas por semestre.

CAPITULO IX
Dos Procedimentos para a Substitui¢ao da Tutoria

Art. 25 Caso o professor tutor ou o aluno tutorado desejem a
substituicao da tutoria, a solicitagao devera ser realizada por
escrito via documento de requerimento geral que consta na
coordenacao do curso. No caso de solicitagao do aluno para
troca do tutor, a solicitacao devera conter a ciéncia do futuro
tutor. No caso de solicitagao do professor tutor, a solicitagao
devera conter a ciéncia do aluno. Neste caso, a coordenacao
indicard um novo tutor.

CAPITULO X
Dos Procedimentos para o Registro da Orientacao
Académica com Historico de Atividades

Art. 26° O registro da orientagao académica com historico de atividades
devera seguir os modelos dos Anexos. O Anexo I apresenta a
Ficha de Acompanhamento do Atendimento Tutorial.

Art. 27° O tratamento dos dados fornecidos por estudantes
acompanhados/as pelo POA deverad respeitar as diretrizes
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei
13.709/2018), com especial atengao ao seu artigo 6°.

Art. 28° Ao ingressar no Programa de Orientacdo Académica,
estudantes com 18 anos completos ou mais deverao

assinar o Termo de Aceite e Sigilo, conforme modelo
fornecido pela PROGRAD (ANEXO II).

Art. 29° Estudantes entre 16 e 18 anos incompletos e seus pais ou
responsaveis deverdao assinar o Termo de Ciéncia e

1
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Autorizagao, conforme modelo fornecido pela PROGRAD

(ANEXO III).

Art. 30° Tutores/as deverao assinar o Termo de Confidencialidade
e Sigilo, conforme modelo fornecido pela PROGRAD
(ANEXO 1V).

CAPITULO XI

Da Definicao da Forma da Guarda dos Documentos de
Tutoria

Art. 31° Serao mantidos em processo eletronico na plataforma SEI

os seguintes documentos:

* Termo de Aceite e Sigilo dos estudantes;

* Termo de Ciéncia e Autorizagao dos estudantes e pais ou
responsaveis;

* Termo de Confidencialidade e Sigilo dos Tutores/as.

Art. 32¢ A guarda dos documentos de tutoria (Anexo I), com o
histérico da trajetoria estudantil, deve ser mantida sob
sigilo pelo tutor, por um periodo de 5 anos a partir da
formatura do estudante. Somente o estudante podera
autorizar, quando solicitado, o acesso do coordenador as
informacodes da sua trajetdria estudantil.

CAPITULO XII
Disposic¢oes Gerais e Transitdrias
Art. 332 Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado.
Art. 34° Das decisdes do Colegiado cabera recurso ao Conselho Setorial e

deste ao Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensao.

Sala do Departamento de Engenharia Ambiental, XX de agosto de 2023.
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ANEXO 1

Ficha de Acompanhamento do Atendimento Tutorial

Matricula*

IRA*

IDA*

Data do Atendimento | Tipo de Encaminhamento!

9
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* Campos preenchidos pela secretaria do curso.

1Tipos de Encaminhamento: 1 —Indicagdo para orientacao pedagogica; 2 — Indicagdo do ntimero de disciplinas para o proximo semestre; 3 — Registro de problemas de satide; 4 — Indicacio de
orientagao psicologica; 5 — Indicagdo da construgao de plano de estudo; 6 — Outros.

Tutor(a):

Assinatura:

Orientacdo a tutoria: Essa ficha deve ser entregue na coordenagao do curso e assinada pelos estudantes que compareceram ao atendimento.
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ANEXO Il

TERMO DE ACEITE E SIGILO
(Estudante)

Eu, , matricula
na UFPR (GRR ), li o Regulamento do Programa de Orientacio
Académica - POA (Resolugdo 95-A/15) e a explicagdo que recebi foi suficiente para a
compreensao do Programa.

Por este termo de aceite e sigilo comprometo-me:
1. A ndo realizar gravagao das reunides que participar;

2. A nao repassar informagbes confidenciais compartilhadas por colegas durante as
orientacdes coletivas.

Estou ciente de que poderei sofrer, no caso de ndo observancia das condigdes supracitadas,
san¢des administrativas, sem prejuizo das cominagdes legais.

Eu entendi que sou livre para participar e interromper minha participacdo no POA a qualquer
momento.

Estou ciente de que serao realizados registros da minha participagao no Programa, para fim
exclusivo de acompanhamento da minha trajetéria académica, e de que poderei ter acesso a

esses registros a qualquer tempo.

Eu aceito voluntariamente participar do Programa.

Curitiba,

Assinar digitalmente via Gov.br.
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ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E AUTORIZAGAO
(Estudantes entre 16 e 18 anos incompletos e seus responsaveis)

Eu, ,
responsavel pelo(a) estudante , matricula na
UFPR (GRR/TRR ), fui informado(a) sobre o convite a ele(a) feito para

participar do Programa de Orientagdo Académica (POA), e a explicagdo que recebi foi
suficiente para a compreensao do Programa.

Estou ciente de que a sua participagdo no POA tem como objetivo promover o
acompanhamento das suas necessidades de aprendizado por seus professores.

Estou ciente de que o POA funciona por meio de tutoria entre professores(as) e estudantes, a
qual pode ocorrer de modo individual ou em grupos.

Estou ciente de que serao realizados registros da sua participacao no POA, para fim exclusivo
de acompanhamento da sua trajetéria no curso. Tais registros sdo de acesso restrito ao(a)
tutor(a) e eu poderei ter acesso a esses registros a qualquer tempo.

Eu entendi que sou livre para solicitar a interrupgéo da sua participagao no POA a qualquer
momento.

Estou ciente de que posso solicitar esclarecimentos sobre o POA, a qualquer tempo,
diretamente ao(a) tutor(a) designado(a) ou a coordenacgao do curso.

Autorizo a participacdo do(a) adolescente sob minha responsabilidade no Programa de
Orientacao Académica.

(cidade) | (data)

Assinatura do(a) responsavel

Assinatura do(a) estudante
(entre 16 e 18 anos incompletos)
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ANEXO IV
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
Tutor/a
Eu, matricula
UFPR n° Tutor/a do Programa de Orientacdo Académica do

Curso de Engenharia Ambiental (ano/semestre), declaro estar ciente de que devo manter
sigilo quanto aos trabalhos desenvolvidos pelo Programa e assumo 0 compromisso de manter
a confidencialidade sobre todos os casos, procedimentos e discussbes referentes aos
atendimentos realizados, responsabilizando-me por estas informacoes.

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. A néo utilizar as informagdes confidenciais e sigilosas a que tiver acesso para fins
que nado sejam exclusivamente da orientagcdo académica do/a estudante que
forneceu os dados;

A ndo realizar a gravagao das reunides as quais eu tiver acesso;

A limitar o meu acesso e 0 meu registro ao minimo de informagdes necessarias para
a finalidade de orientagao académica do/a estudante em acompanhamento;

4. A nao compartilhar as informagdes confidenciais, salvo quando houver conhecimento
de que o/a estudante encontra-se em situacdo que oferecga risco a sua seguranca,
condicdo em que o estudante devera ser comunicado do compartilhamento, o qual
devera ser restrito ao minimo necessario.

5. A nao comentar com outros/as tutores ou colegas as informagbes pessoais dos/as
estudantes sob minha tutoria, exceto quando for necessario o apoio em relagéo a
uma situagao especifica para a qual seja necessaria a ajuda de outro/a docente;

6. A fornecer ao/a estudante esclarecimentos e acesso ao registro das informagdes por ele
fornecidas, sempre que assim desejar.

Estou ciente de que poderei sofrer, no caso de ndo observancia das condi¢des supracitadas,
san¢des administrativas, sem prejuizo das cominagdes legais.

Assinar digitalmente via Processo SEI
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